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METADADOS, O QUE E E SUA FUNICAO

Os Metadados sao informacgdes adicionadas a um dado principal (ou seja,
em outras palavras, € um “dado novo sobre um dado” e, por isso, o seu
nome). (Rodrigues, s.d.).

Trata-se de um conjunto de elementos que possuem uma semantica padronizada,
possibilitando descrever as informagoes eletronicas ou recursos eletronicos de maneira
bibliografica. Os metadados sao extremamente importantes para a identificagao, a
organizagao e a recuperagao da informagao digital. Facilitam a localizagao e recuperagao
das informagoes eletronicas. Utilizando-se dos procedimentos de representagao,
indexacao e classificagao dos conteudos, possibilitando a integracao de fontes
diversificadas e heterogéneas de informagao.

A principal fungao de um Metadados € organizagao e catalogagao. No nosso caso
€ a organizagao para que o XML encaminhado para a Crossref possa ir organizado e
completo com todos os metadados que utilizamos no OJS.

A IMPORTANCIA E IMPACTO DA REVISAO DOS METADADOS

Os metadados sao os itens mais importantes numa publicagao eletronica, pois
eles garantem a qualidade e a recuperagao das informagoes em ecossistemas de
informacao. Entretanto, muitos editores deixam de revisar esses dados quando
recepcionam as submissoes dos manuscritos e realizam a publicagao dos trabalhos
sem a completa revisao.

Os impactos negativos sao muitos, mas abaixo listamos alguns, como:

e Plataforma Lattes: a inclusao da producao (autoria com nome errado no
DOI) — Conflito com o DOI ao preencher a plataforma.

e Indexadores: A realizacao da inclusao de dados insuficientes nos
indexadores dara inconsisténcia, e possivelmente nao dara a localizagao do
material como indexado.

e Preservacao digital: Dados incompativeis nao permitira a preservacao
digital adequada do material em redes de preservagao.
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RESPONSABILIDADE DA REVISAO DOS METADADOS

A responsabilidade de revisao dos metadados é do editor ou assistente, cabendo
apenas a equipe do Portal de Periddicos realizar a checagem se esta dentro das
conformidades e validar o DOI.

Logico, que ao chegar a OS-Ticket solicitando a validagao do DOI, iremos
verificar item a item, e se tiver apenas | ou outro dado forma do padrao, iremos
considerar e revisar. O que nao pode ocorrer € muitas corregoes a serem feitas, e isso
demandaria o tempo de trabalho da equipe do Portal, e nao dariamos conta.

METADADOS INCOMPLETOS

Como dito acima, um ou outro dado iremos considerar, mas muitos registros
com erros e incompletos serao devolvidos ao editor para que seja feita a revisao. Além
disso, ja enfatizamos que, metadados incompletos inviabilizam a recuperagao em
sistemas de informacao.

O OJS - OPEN JOURNAL SYSTEM E OS METADADOS

E primordial termos os metadados corrigidos e com qualidade no OJS. Isto
garante ao Portal ser uma instituicdo que cumpre com as exigéncias minimas de
qualidade e o torna como um ponto de referéncia para outras instituicoes. Portanto,
termos o OJS qualificado com os metadados nos dara crédito e confiabilidade perante
a0s NOsso usuarios e autores que submetem trabalhos em um instituicao pautada pela
qualidade dos dados.
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PROCESSO DE REVISAO

Estando o arquivo para ser publicado, o editor devera revisar item a item dos
metadados para solicitar a validagao do mesmo junto ao PPEC, por meio da
abertura do Ticket ou Ordem de Servico (OS).

Se o arquivo for publicado sem a revisao, o editor devera despublica-lo, e
realizar a revisao, para somente depois enviar para validagao.

Caso o arquivo ja tenha sido enviado para validagao, ocorreu a validagao, mas tem
um pequeno erro nos metadados, o editor devera solicitar a revalidagao se ele
for realizar os ajustes dos metadados.

Por ultimo, se o arquivo ja estiver publicado, e o erro € no PDF, entao o editor
devera providenciar uma errata (retratagao) para o erro. Nao podera trocar o
arquivo, a nao ser que ele tem varios erros. Entao devera ser feita a troca e
acompanhara junto ao PDF alterado também uma errata, no formato de
retratagao, explicando os motivos dos erros. A SciELO, referéncia em aplicagoes
de boas praticas editoriais, possui um guia sobre retratacao e erratas que pode
ser consultado no site:

e https://wp.scielo.org/wp-content/uploads/guia_errata.pdf
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REVISAO ITEM A ITEM DOS METADADOS NO OJS

0JS

OPEN JOURMAL SYSTEMS

Titulo e subtitulo

Resumo

Colaboradores (autores)

Metadados

Referéncias

Identificador

Composicao final

Permissdo e divulgacdo

Edicdo

Dados de financiamento

Campo | ——

Campo 2%

Campo 3 ’

Campo 4—»

Campo 5—»

Campo 6—»

Campo 7—>

Campo 8§—>

Campo 9 >

Titulo e Resumo

Contribuidores

Metadados

Referéncias

Identificado

Composicao Fi

Permissdo e
Divulgagao

Edicdo

Dados de

financiamento

nal

Verificagao de 9 campos
dos Metadados.
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Campo |: Titulo e Resumo

Este € o inicio dos campos de revisao de metadados. Porém, o prefixo nao deve
ser usado com a inclusao dos artigos definidos e indefinidos. Eles deverao ficarem
juntos na caixa de titulo.

English Portugués (Brasil)
Prefixe English,
Exemplos: Uma(s), A(s), Um, Uns, O(s) G x
Titulo English
g Comao excluir arquivos duplicados ou incompletos no OJS = @ How to delete duplicate or incomplete files in QJS 3
Subtitulo English
Resumo English
B 7 X x | & “fozxa@o
- -
O titulo devera iniciar com a primeira letra em maidsculo. The title should start with the first letter capitalized. All
As demais palavras do texto seguirdo em minusculo, other words in the text should be lowercase, with the
excegdo nomes proprios ou de paises. Informar o titulo em exception of proper names or country names. Provide the
todos os idiomas. Se tiver portugués e inglés, incluir nestes title in all languages. If you have Portuguese and English,
dois idiomas. Se tiver portugués, inglés e espanhol incluir os include both languages. If you have Portuguese, English and
trés idiomas. Mo final do titulo ndo coloque os dois pontos Spanish, include all three languages. Don't put a colon (:) at
(:). o sistema o assumira automaticamente quando o artigo the end of the title; the system will take it over automatically
fnr nuihlicada O raenmn daus car nrasnchida canfarma tal wihan tha arricla iz nublichad Tha ahetrast chauld ha fillad d

O titulo devera iniciar com a primeira letra em maiusculo. As demais palavras do
texto seguirao em minusculo, excecao nomes proprios ou de paises. Informar o
titulo em todos os idiomas. Se tiver portugués e inglés, incluir nestes dois idiomas.
Se tiver portugués, inglés e espanhol incluir os trés idiomas. No final do titulo nao
coloque os dois pontos (:), o sistema o assumira automaticamente quando o artigo
for publicado.

Isso vale também para o subtitulo que devera iniciar com a primeira letra e
demais palavras em minusculo. Exce¢ao nomes proprios ou de paises. Informar o
subtitulo em todos os idiomas.
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O resumo deve ser preenchido conforme tal o conteido do PDF. Na caixa do
resumo incluir apenas ele, nao incluir “Palavras-chave” dentro deste espago. Se
houver, pois o autor pode ter submetido assim, tem que ser excluido. O resumo
é sequencial, sem paragrafos. Ele deve conter até 250 palavras, mas que isso o
sistema recusara e nao salvara. Preencher nos idiomas da publicagao (portugués,
inglés e espanhol).

Resumo *

- O abstract deve ter 250 palavras ou menos.

|EDE'JBIQEE§EXZXE@°%,?OXIEI¢. Q
Words: 0 PCWERED BY TINY

English

DB B 7 U S E X x L2 o HE

Words: 0 POWERED BY TINY
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Campo 2: Contribuidores

Sobrenomes espanhdis ‘

i

Sobrenomes compostos
Colaboradores (Autores) |

Sobrenomes hifenizados

- Lok}

Consulte antes

0JS -

&) Curriculo

SISTEMA DE BIBLIDTECAS D UNICAN

Lattes
OFEN JOURMAL SYATFMS o i e s vt i s m i m s s s m s s 1
‘ Nome ‘ i‘ Sobrenome | Portugués @ ORCID
1 1
‘ Nome ‘ ![ Sobrenome X CATALOGO ACERVUS
1
1
1

Il

I
Nome ‘ :‘ Sobrenome ‘

Espanhol crossref
metadata search

Este € o campo de CONTRIBUIDORES, ou seja, autor e coautores. Para

que possa realizar a revisao, a edigao ocorre quando se clica na SETA AZUL,
e em EDITAR.

¥ <
» Editar Excluir
(
»  Gildenir Caroling Santos ppec@unicamp.br Autor o
Nome
Nome Préprio * Sobrenome
English English

Nota Il: Lembrando que nomes sobrenomes compostos, sobrenomes

em espanhol e sobrenomes hifenizados deverao vir todos na caixa
SOBRENOME.
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Os complementos dos nomes como ‘“dos”, ‘“da’”, ‘“de” nao

colocados no SOBRENOME. Devem seguir juntos na caixa NOME em
todos os idiomas.

Exemplo:
Nome

Jodo Guilherme Nogueira da @ | Siva Q
Nome Préprio * Sobrenome

Jodo Guilherme Nogueira da Silva

A caixa que aparece apos o nome/sobrenome do autor, ndao deve estar
preenchido. Se estiver com pronome de tratamento, apelido do autor etc.,

exclua, pois esse campo, interfere na apresentagao do nome, ficando no lugar
do nome do autor.

Como vocé prefere ser tratado(a)? Pronomes de tratamento, nomes do meio e sufixos podem ser adicionados aqui.

| Q@

MName Publico de Preferéncia
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Na caixa de CONTATO ¢ para estar o e-mail do autor.

Contato

E.r‘lr] l:-rnllll- *

O campo PAIS é obrigatério, assim como o contato. Entao, verifique se esta
habilitado com o pais do autor. Se nao estiver, selecione e inclua.

Pais

Pajs *

Na caixa de DADOS COMPLEMENTARES, deixe informado
obrigatoriamente, o numero do ORCID. Se nao possuir, va até o site do
ORCID, e pesquise o autor. No campo URL, é para ser incluso o Lattes ID,
caso queira. O ORCID deve ser incluido com o prefixo https://orcid.org
acompanhado dos 16 codigos alfanumeéricos.

Dados Complementares

URL ORCID iD

No campo INSTITUIGCAO, observe que agora tem o ROR (Research
Organization Registry) que deve ser preenchido, conforme esta nesse sistema.
Apague o nome da instituicao, e faga a pesquisa na linha “search ror.org”
(veja abaixo) para identificar a instituicao. Vai abrir durante a pesquisa, uma
selecao e la aparecera como deve ser registrada a instituicao. Para a UNICAMP,
a identificacao sempre sera: Universidade Estadual de Campinas (UNICAMP),
devido a Deliberacaio CONSU, que estabelece quanto a disciplina da
identificacao do nome da Universidade. Sendo assim, a ROR foi comunicada, e
realizou a correcao.

» Search ror.org

InstituicGo/Afiliacéo

W

English
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https://www.pg.unicamp.br/norma/31654/0

Lembrando que, as caixas dos outros idiomas deverao ser preenchidas também.
Caso no ROR aparega a instituicao de como ela podera ser identificada nos
demais idiomas, além do portugués, esse campo sera preenchido
automaticamente. Se houver o idioma em espanhol, tera que copiar o nome da
instituicao, e colar neste idioma, pois se houver outro idioma, sera apenas no
inglés.

Abaixo segue como aparece a instituicao ao pesquisar no ROR, tendo ele a

codificagao do site e a numeragao de cadastro.

Universidade Federal do Vale do S3o Francisco (v

https://ror.org/00devjr72

Universidade Federal do Vale do Sao Francisco =
Instituicdo/Afiliacdo

Na area do acesso Web do periodico, a apresentacao do ROR fica semelhante
ao ORCID, ou seja, aparecera o logo na frente da instituicao do ROR:

Tarik Dias Hamdan~ ([ l Logo do ROR

ativado

Universidade Federal do Rio de Janeiro ROR
https://orcid.org/ 0000-0001-8662-306X
Blo

No campo RESUMO DA BIOGRAFIA, o sistema ja informa: “resumo”, deve
ser breve, informando apenas a Udltima formagao e a ultima funcao técnica-
académica que o autor possui. Nao deve ser preenchido com o CV Lattes. Busque
do Lattes ou ORCID, apenas estas duas informagoes. Podera se quiser, ao final da
funcao agregar o local, area geografica e o pais do autor. Veja exemplo abaixo.
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Iy B 7 Y iz = X x & &2 o i ME &

Doutorado em Educacgao pela Universidade Estadual de Campinas (UNICAMP).
Bibliotecario responsavel pelo Portal de Periodicos da Universidade Estadual de
Campinas (UNICAMP), Campinas, SP — Brasil.

Resumo da Biografia

English
M & B 7 U 22 X x & &2 o M &

Doutorado em Educagao pela Universidade Estadual de Campinas (UNICAMP).
Bibliotecario responsavel pelo Portal de Periodicos da Universidade Estadual de
Campinas (UNICAMP), Campinas, SP — Brasil.

Legenda:
¢ Ultima formacio académica: Doutorado em Educacio pela Universidade
Estadual de Campinas (UNICAMP).
¢ Funcao administrativa: Bibliotecario responsavel pelo Portal de Periddicos da
Universidade Estadual de Campinas (UNICAMP),
¢ Localizacao geografica: Campinas, SP — Brasil.

Lembrando que, a Universidade Estadual de Campinas
(UNICAMP), devera aparecer na caixa da biografia também, conforme
a Deliberacao CONSU.
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Campo 3: Metadados

Neste item, METADADOS, irao aparecer na tela 9 subitens que devem
ser verificados um a um, em todos os idiomas, conforme figura abaixo:

English Portugués (Brasil)

Palavras-chave @ English ®
m: :
Area do Conhecimento @ English @
L :
H Idiomas @ English @
Q Q
u Agéncias de fomento @ English @
Q Q
H Cobertura @ English
Q Q
H Direitos @ English
Q Q
Tipo @ English
: :

Item 3.1: Palavras-chave

Neste item (Palavras-chave), os termos devem aparecer de forma
padronizada, ou seja, obedecer a ordem de grafia, gramatica e como ja estao
cadastrados no OJS. A palavra-chave deve iniciar com apenas a primeira letra
em mailsculo. O mesmo ¢é valido para termos compostos. Pressione 'Enter’
depois de cada termo. Nao coloque todos na mesma linha. Observe os
exemplos abaixo:

Palavras-chave @ English @
Aldios | *® Sem % Ambiente virtual | %X Television % Audic % Sound X Virtual environmental | % Television %

e Termos simples: Audios, Som, Televisao
e Termo composto: Ambiente virtual
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Entao, observe ao revisar os termos. Se estiver o termo composto errado
(Ambiente Virtual), exclua e insira novamente. Veja que Virtual esta em
mailsculo. Corrija!

Nao inclua ponto finla nas palavras-chave. Inserir sem nenhuma
pontuacao.

Item 3.2: Area do conhecimento

Neste item (Area de conhecimento), incluir pelo menos uma area do
Conhecimento referente ao trabalho. Se o idioma em outra lingua estiver em
branco, traduza e inclua a area traduzida:

Area do Conhecimento @ English @

@ Cigéncias da Saide X 9 Health Sciences %

Item 3.3: Idiomas

No item ldiomas, deve-se usar a sigla dos idiomas configurados na publicacao.
O uso da sigla € obrigatorio, e tem um padrao para que seja adotada. Desta
forma temos as seguintes siglas, conforme quadro a seguir:

Idioma Sigla
portugués pt
inglés en
espanhol es
francés fr

Nao replique o portugués (pt) para os demais idiomas da publicagao,
adote a sigla correta. Pressione “Enter” apds cada termo.

Item 3.4: Agéncias de financiamento

Neste item (Agéncias de financiamento), vocé podera incluir, mas lembrando
que o Campo 9 - “Dados de financiamento”, localizado na lateral esqurda dos
campos, devera também ser preenchido. Sao agéncias de financiamento: Capes,
Fapesp e CNPq, ou outra agéncia local da instituicao. Pressione “Enter” apos
cada termo.
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Agéncias de fomento @ English @

Q| pq x @ MNeg x

Item 3.5: Cobertura

Aqui neste item (Cobertura), devera ser preenchido com um termo geografico
que deu destaque na pesquisa do artigo, e um termo cronolégico que delimite a
pesquisa. Os termos deverao iniciar em mailsculo, separado pelo ponto e
virgula (). Veja os exemplos a seguir:

e Brasil; Século XX

¢ Brasil; Contemporaneo

e Mundial; Contemporaneo

e Sao Paulo, Campinas; 1900-2000
e Estados Unidos; 2024

Lembrando que devera preencher em todos os idiomas, e nele os termos
deverao ser traduzidos.

Cobertura @ English

@ Brasil: Contemporaneo e Brazil: Contempaorary

Item 3.6: Direitos

Neste item “Direitos”, devera copiar o link do Creative Commons localizado
dentro do Campo 7 — Permissao e Divulgagao, e colocar nesta caixa. Podera
também localizar o link no rodapé do site do periddico. Veja os exemplos abaixo
onde localizar:

llustracao do campo Permissao e Divulgagao

Detentor do Copyright
0Os direitos autorais serao atribuidos autoraticamente a Gildenir Carolino Santos, Raguel Scotti Hirson quando publicados.

Q Gildrenir Carolino Santos, Raguel
Ano do Copyright

O ano dos direitos autorais serdo definido automaticamente quando for publicado em um fasciculo.

2024

Permissao e URL da licenga
Divulgagdo Alicenca serd definida automaticamente como CC attribution 4.0 quando publicada.

https:/fcreativecommons.org/licenses



Para copiar o link, clique o botao direito do mouse sobre CCAttribution 4.0, e
copie para o campo de “Direitos”. Podera copiar também da caixinha abaixo,
se ela estiver ativa e aparecendo na sua tela.

llustragcao referente ao rodapé do site do perioddico

@ |
RDBCI: Rev. Digit. Bibliotecon. e Cienc. Inf. / RDBCI : Digit. J. Libr. and Inf. Sci., Campinas (SP) - ISSN 1678-765X.

Universidade Estadual de Campinas
Sistema de Bibliotecas / Portal de Periddicos Eletronicos Cientificos

Rua Sérgio Buarque de Holanda, 421 - 12 andar - Biblioteca Central César Lattes
13089-859 - Campinas - SP

- P @ ORCID

Para copiar, clique com o botaao direito do mouse sobre a imaghem do
Creative Commons, e copie o link. Leve na caixa do campo de Direitos e cole.
Preencher em todos os idiomas.

Direitos @ English

@ https://creativecommons.org/lice @ https://creativecommons.org/lice

Item 3.7: Tipo

O item Tipo, devera identificar o material submetido, no caso é Texto.
Apenas isso deve constar neste campo. Vocé ira preencher unicamente com
o termo: Texto. Para os demais idiomas, adotar: Text (para inglés), e Texto
(para espanhol). Lembre-se de que o inicia do termo Texto, deve ser em

maiusculo.
Tipo @ English
@ Texto @ Text
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Campo 4: Referéncias

Neste item (Referéncias), inserir corretamente as referéncias que serao
coletadas pelo sistema da Crossref — Cited by, e nele informar corretamente
o conjunto do DOI nas referéncias e URL’s que sejam ativadas. Essa ativagao
é importante para deixar ativas e citadas as referéncias incluidas no texto
publicado.

O DOI no texto a ser editorado pode ser colocado apenas o seu sufixo
(10.20396/rdbci.v22.00.8674521), precedido por “DOI:”. Porém, para ativar o
link, clique conjuntamente no teclado shift + K (hiperlink). Em seguida, surgira
a caixa para inserir o hiperlink (veja abaixo). Coloque na primeira indicagao: :
“Texto para exibicao”, apenas o sufixo. Na linha abaixo (Endere¢o), insira o
link completo precedendo por “https://doi.org/”.

k ? X

Insenr Hiperl

o para Exibi¢50=| 10.20396/rdbei.v22.00.8674521 | Dica de tela..,

Pagina da Examinar: |— Mdsica (D) o ‘ 2 'fa
Web ou —
arquiva ... __ [00 2023 - FAEPEX] Indicador...
Pasta atual |~ [00 2023 - SNBU] |
~ [DD 2023 VERBETE] Quadro de destino..,
Colocar neste “ [00 ABEC MEETING 2022
documento Paginas |-
navegadas | —2 [00 AVAL_RICI_MURILO 2022]
) —_ [00 CERTIFICACAD 2022]
Criar nove Arquivos | — [00 EVENTO COCEM 2023]
documento recentes | (00 FEPAE MINICURSO]
~ [00fev_Ebook Marta]

ereco: | https://doi.org/10.20396/rdbciv22.00.8674521

OK Cancelar

Na caixa das referéncias no OJS, colocar a reféncia completa para que elas
possam ser extraidas e registradas no Crossref — Cited by.
Referéncias

Insira cada refer&ncia em uma nova linha para que elas possam ser extraidas e registradas separadamente.
Acesso em: 22 jul. 2022.

SANTOS, G. C. Incubadora de Periddicos Cientificos, Acad&micos e Educacionais: INPEC [Audio]. Boletim Técnico do PPEC, Campinas, 5P,

v. 7, 2022, Disponivel em: https://econtents.bc.unicamp.br/boletins/index.php/ppec/article fview,/9452. Acesso em: 22 jul. 2022,
SANTOS, G. C. INPPEC: Incubadora do Portal. Boletim Técnico do PPEC, Campinas, 5P, v. 3, n. 3, p. 2 p., 2018. Disponivel em:

https:/fecontents.bc.unicamp.br/boletins/index.php/ppec/article /view/9161. Acesso em: 22 jul. 2022.

. DOL

SANTOS, G. C.; FORMENTON, D.; TERRADA, G. A. F. Modelo de arguivamento de paginas web para Portais de Periddicosyum relato de
pesquisa no Portal de Periddicos da UNICAMP. Revista Brasileira de Preservacdo Digital, Campinas, 5P, v. 3, p. el)‘

https://doi.org/10.20396/rebpred.v3i00.16017.
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https://doi.org/

Importante informar que, nao deixe na caixa de referéncias, referéncias
que tenham o mesmo autor, e ele esta sendo substituido pelo toque de
seis tracos (------).

Referéncias
Insira cada referéncia em uma nova linha para que elas possam ser extraidas e registradas separadamente.
Acesso em: 22 jul. 2022.

SANTOS, G. C. Incubadora de Periddicos Cientificos, Académicos e Educacionais: INPEC [Audio]. Boletim Técnico do PPEC, Campinas, SP,

v. 7, 2022. Disponivel em: https://econtents.bc.unicamp.br/boletins/index.php/ppec/article/view/9452. Acesso em: 22 jul. 2022.

+INPPEC: Incubadora do Portal. Boletim Técnico do PPEC, Campinas, SP, v. 3, n. 3, p. 2 p., 2018. Disponivel em:
https://econtents.bc.unicamp.br/boletins/index.php/ppec/article/view/9161. Acesso em: 22 jul. 2022.

. ; FORMENTON, D.; TERRADA, G. A. F. Modelo de arquivamento de paginas web para Portais de Periodicos: um relato de pesquisa
no Portal de Periddicos da UNICAMP. Revista Brasileira de Preservagdo Digital, Campinas, 5P, v. 3, p. e022001, 2022. DOL:
https://doi.org/10.20396 /rebpred.v3i00.16017.

O sistema ndao entendera que o “traco” é autor, e a referéncia nao
sera coletada. No sistema repita o autor, em todas as suas referéncias.

Referéncias
Insira cada referéncia em uma nova linha para que elas possam ser extraidas e registradas separadamente.
Acesso em: 22 jul. 2022.

SANTOS, G. C. Incubadora de Periddicos Cientificos, Acad&micos e Educacionais: INPEC [Audic]. Boletim Técnico do PPEC, Campinas, 5P,

v. 7, 2022, Disponivel em: https://econtents.bc.unicamp.br/boletins/index.php/ppec/article fview/9452. Acesso em: 22 jul. 2022,

SANTOS, G. C. InPPEC: Incubadora do Portal. Boletim Técnico do PPEC, Campinas, SP, v. 3, n. 3, p. 2 p,, 201&. Disponivel em:
https://econtents.bc.unicamp.br/boletins/index.php/ppec/article /view/9161. Acesso em: 22 jul. 2022.

SANTOS, G. C; FORMENTON, D.; TERRADA, G. A. F. Modelo de arguivamento de paginas web para Portais de Periddicos: um relato de
pesquisa no Portal de Periddicos da UNICAMP. Revista Brasileira de Preservagdo Digital, Campinas, 5P, v. 3, p. 022001, 2022. DOL:
https://doi.org/10.20296/rebprad.v3i00.16017.
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Campo 5: ldentificadores

Aqui, no item ldentificadores, chque para verificar se o conjunto do sufixo esta
correto em consonancia com o que foi configurado na abertura da edicao.

O conjunto do sufixo do DOI ¢ formado por:

e 10.20396 — codigo da UNICAMP na Crossref
e titulo abreviado ou sigla do periddico (exemplo: rdbci)
e v —identifica o volume
e i—identifica o fasciculo, no caso da publicagao continua é 00
¢ id — identificado pelo final do numero da URL do artigo no OJS
DOI
10.20396/rdbci.v22i00.8676582 Limpar DOI

Lembrando que para designar um DOI na publicagao, ele so sera feito, apos
vocé atribuir uma edicao a ser publicada. Esta acao sera feita apenas quando

estiver no campo EDIGAO. Depois retorne em Identificadores, e designe o
DOI.
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Campo 6: Composicao final

No item da Composicao final, vocé deve observar se incorporou o PDF
editorado. Na pressa de fechar a publicagao, acaba esquecendo de subir o
arquivo. Verifique isto antes de solicitar para validar o DOL.

Composicdo Final ordenar  Adiclonar composigdo final

) -

» PDF
v Aupio
r WIDED

o ¥ PARECER &
Composicao Final

* PARECERE

Enfatizamos que neste campo, vocé podera além de colocar o PDF da versao
em portugués do seu artigo, podera incluir o segundo PDF em outro idioma,
inserir o arquivo de audio e video, além de pareceres atribuidos ao artigo,
quando o mesmo utiliza a modalidade de Ciéncia Aberta de revisdo por pares
aberta.

Para a insercao de dudio e video, vocé podera fazer umbreve treinamento com
o Portal, e passar a usar essa boa pratica editorial para divulgar e dar mais
visibilidade ao artigo.
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Campo 7: Permissao e divulgacao

No item Permissao e Divulgacao, vocé devera revisar se os autores foram
incluidos nos outros idiomas. O sistema OJS nao faz isso, ele apenas insere na
lingua original, ou seja, portugués, ou quando o autor entra pelo idioma
escolhido. Portanto, verificar se foi preenchido a caixa do outro idioma é

brigatdrio
- English Portugués (Brasil)
English Detentor do Copyright
. Os direitos autorais serdo atribuidos automaticamente a Ana Paula
@ | Ana Paula Lopes da Silva, Jorge Lt . ) i i i
Lopes da Silva, Jorge Luis Cavalcanti Ramos, Francisco Ricardo
Duarte, Katia de Oliveira Rodrigues quando publicados.

Q Ana Paula Lopes da Silva, Jorge Lt
Ano do Copyright
0 ano dos direitos autorais serd definido automaticamente com base na data de publicagdo.
Permissdo e 2024
Divulgagdo
URL da licenga
Alicenga sera definida automaticamente como CC Attribution 4.0 quande publicada.

https://creativecommons.org/licenses

Guia de revisio de metadados: correcées obrigatérias e necessarias no OJS - PAGINA 21



Campo 8: Edicao

No item Edicao, verificar se foi incluidas as paginagoes (inicial-final) do artigo,

ou se for uma publicagao continua, verificar se foi incluido corretamente o e-

location.

Lembrando que a composicao do e-location é:

iniciado pelo letra “e”

seguido pelo identificador O para separa do ano

seguido pelos 2 digitos do final do ano

novamente identificador 0 para separar a quantidade de artigos
publicados

numeragem sequencial da ordem dos artigos a serem publicados
(quantidade)

e Exemplo: 024019
Paginas Paginas
2024019 ou 1-9

Nao inclua “zero” (0) quando iniciar os numerais para paginas.

Exemplo: 01-09.
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Campo 9: Dados de financiamento

Este item (Dados de financiamento) nao é obrigatorio, mas vocé pode incluir
a agenéncia de financiamento e o nimero do processo, ou apenas, o ano do

financiamento da pesquisa.

Dados de financiamento Adicionar financiador

Neme do financiador 1D do financiadar Numeros do Financiamepsz

Sem financiadores

Par aincluir, ou corrigir, basta clicar “Adicionar financiador”.

Lembrando de clicar “salvar”, apos inetdsao dos dados.

Adicionar financiador

Nome e identificagda do financiadar

Ndmeros do Financiamento

salvar
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Ao digitar o nome do agente financiador, ele ira identificar o cadastro e

listara os nomes das agéncias, selecione e ele sera incluido.

Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior [http://dx.doi.org/10.13039/501100002322] =

Nome e identificagdo do financiadar

28789/2024 =

Mameros do Financiamento

Apesar de nao ser obrigatorio, este campo preenchido, dara visibilidade dos
dados na modalidade Web do site do periodico quando for realizada a pesquisa

e localizagao do artigo na area dos dados completos, abaixo de “Como citar”.

Veja a seguir:

Resumo

0 titulo devera iniciar com a primeira letra em mailsculo. As demais palavras do texto
seguirdo em mindsculo, excecao nomes proprios ou de paises. Informar o titulo em
todos os idiomas. Se tiver portugués e inglés, incluir nestes dois idiomas. Se tiver
portugués, inglés e espanhol incluir os trés idiomas. No final do titulo néo coloque os
dois pontos (:), o sistema o assumira automaticamente gquando o artigo for publicado.
0 resumo deve ser preenchido conforme tal o contelido do PDF. Na caixa do resumo
incluir apenas ele, ndo incluir “Palavras-chave”. O resumo é sequencial, sem
paragrafos. Ele deve conter até 250 palavras, mas que isso o sistema recusara e nao

salvara. Preencher nos idiomas da publicacao (portugués, inglés e espanhol).

Referéncias
E-CONTENTS. https://econtents.bc.unicamp.br/. Acesso em: 22 jul. 2022.

E-CONTENTS FIND. Disponivel em: https://econtentsfind.sbu.unicamp.br/vufind/. Acesso em: 22
jul. 2022.

Palavras-chave

Aldios

Como Citar

SANTOS, G. C; HIRSON, R. S. Como
excluir arquivos duplicados ou
incompletos no 0)S 3. Revista de
Teste, Campinas, SP, v. 1, n. 00, p.
€024001, 2024, DOI: 10.20396/tst.v1i00.1.
Disponivel em:
https://econtents.bc.unicamp.br/trein
a/index.php/tst/article /view/1. Acesso
em: 27 jul. 2024.

Fomatos de Citagao ~

Dados de financiamento

» Coordenacao de
Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior
Nimeros do Financiamento
28789/2024
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ORIENTACAO GERAL

¢ O nao cumprimento da revisao dos metadados no OJS para a validagao
do DOI pelo Editor ou Assistente, nao iremos validar até que seja
providenciada a revisao corretamente.

e Portanto, é de obrigacao do editor realizar a revisao.

e Todo conjunto de artigos para validar com revisao incompleta sera
devolvido para que seja feita a devida revisao.

e Um ou outro termo que foi revisado errado, poderemos considerar
que revisaremos e validaremos o DOI, mas a incidéncia disso temos a
obrigacao de devolver e informa onde esta o erro para ajustes.

A seguir, demonstramos o ciclo da revisao de metadados adotado pelo
Portal de Periddicos Eletronicos Cientificos da UNICAMP:

? SISTEMA DE SUBMISSAO EDITORES

-~ o | ! -

4 i PPEC )

] Portal de Periadicos Eletrdanicos
ARTIGO PUBLICADO Cientificos da UNICAMP EQUIPE DO PORTAL
RETORNO POR OS 9 iy
iy

PPEE

= T

REVISAO PARA PUBLICAR
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