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Introducéo

A Comissédo Processante Permanente - CPP atua na apuracdo de faltas
disciplinares de servidores da Universidade, da carreira docente e administrativa,
através do Processo Administrativo Disciplinar — PAD. Para cada processo, € designada
uma Comissédo, composta por um Presidente, um secretario e dois membros sorteados,
conforme Corpo de Jurados nomeado, a cada dois anos, pelo Magnifico Reitor. Os
PADs tramitavam fisicamente na Universidade e todas as audiéncias eram feitas
presencialmente, ndo havendo nenhuma previsdo de informatizacdo nas normas da
Universidade. A Reitoria da Universidade, mediante a edicdo da Resolucdo GR n°
105/2020, de 16/10/2020, autorizou 0 uso de sistema eletrénico para formalizagéo,
documentacdo e tramitacdo de processos administrativos disciplinares junto a
Comissao Processante Permanente. O sistema eletrénico foi denominado de “Sistema
PAD-e”, que possibilitou a tramitacao totalmente digital e 0 andamento dos processos
administrativos disciplinares durante a pandemia do COVID-19, com a realizacao,
inclusive, de audiéncias virtuais.

Objetivo

Criar um sistema préprio para os processos administrativos disciplinares,
integrado ao sistema administrativo da Universidade (SIGAD-UNICAMP), que
contemplasse todas as normas do Processo Administrativo Disciplinar - PAD e
possibilitasse 0 acesso a todas as partes interessadas, de forma agil e segura. O
sistema criado possibilita assinaturas digitais, agenda com dados de prazos e
audiéncias, pedido de habilitacao ao processo por meio de procuracéo, historico, sorteio
dos membros para comporem a Comissdo, nomenclatura dos documentos que
compdem o processo em diferentes fases, tramitacdo e logs de acessos. O sistema
passou a ser usado durante o periodo da pandemia, a partir do ano de 2021.

Metodologia

Os servidores da Comissao Processante Permanente — CPP, juntamente com o
departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — TIC da Procuradoria
Geral, levantaram os requisitos para criar um sistema que suprisse as necessidades das
areas envolvidas neste processo, respeitando os niveis de acesso das informacgdes por
cada usuario, nas diferentes fases do processo. Foram feitos os levantamentos das
informacgodes e dos dados com os servidores que atuavam na CPP, aliado com o estudo
das normas externas e internas relacionadas ao tema (processo administrativo
disciplinar), a fim de possibilitar a informatizacéo dos fluxos do processo.
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Resultados

O sistema trouxe a automatizacao das atividades que eram realizadas de forma
manual, como sorteios de membros, envio de e-mails, agendamento de prazos, gerando
otimizacao de tempo. A possibilidade do trabalho remoto resultou na continuidade dos
trabalhos durante a pandemia, evitando que processos ficassem suspensos, evitando
prejuizos a Universidade. Os usuérios internos e externos do Sistema PAD-e
frequentemente avaliam positivamente o processo administrativo disciplinar eletronico
da UNICAMP.

Conclusao

A implantagéo do sistema garantiu a continuidade dos trabalhos da Comisséo
Processante Permanente - CPP remotamente com seguranga, agilidade e integridade,
respeitando o sigilo necessario. A expectativa € manter a continua atualizagdo do
sistema, garantindo os beneficios a todos os colaboradores.
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