
Introdução

O projeto de desenvolvimento de manuais para gestão de eventos da Faculdade de Educação (FE) da Unicamp

surgiu em resposta às mudanças e demandas da comunidade universitária ao longo dos anos. Durante a pandemia

de Covid-19, a FE adaptou seus eventos para o formato online, criando o primeiro manual para garantir a

continuidade das atividades acadêmicas. Com a retomada gradual das atividades presenciais, um novo protocolo foi

desenvolvido, consolidando práticas para eventos híbridos e presenciais. A experiência acumulada levou à ampliação

do escopo do projeto, propondo um modelo de protocolo para toda a Unicamp, visando garantir a eficiência, a

acessibilidade e a qualidade dos eventos realizados.

Objetivo

O objetivo geral do projeto é desenvolver manuais que orientem a organização de eventos acadêmicos, científicos e

culturais na Unicamp, assegurando a eficiência, a acessibilidade, e a sustentabilidade desses eventos. Baseado na

expertise da FE, o projeto visa padronizar as práticas de organização de eventos, abrangendo os formatos online,

híbridos e presenciais. Além de garantir a conformidade com normas institucionais e legais, o projeto busca promover

inclusão, segurança e uso responsável de recursos, oferecendo um guia completo que atenda às demandas

crescentes da universidade por eventos de alta qualidade e impacto positivo.

Metodologia

A metodologia para o desenvolvimento do manual envolveu uma pesquisa documental sobre legislações e práticas de

outras universidades, além da análise de eventos passados para identificar dificuldades e soluções. A Política

Institucional de Direitos Humanos da Unicamp foi incorporada como diretriz de inclusão e diversidade. O processo

incluiu a análise de problemas no fluxo de informações, levantamento de necessidades para o planejamento e

execução dos eventos, estudo de legislações, preparo e teste de conteúdo, implementação de novos protocolos,

treinamento de organizadores, e avaliação contínua com revisão e repetição dos procedimentos.

Resultados

A implementação dos manuais resultou em uma melhoria considerável na organização e na execução dos eventos da

FE. Além disso, houve uma padronização no fluxo de cadastramento e realização, bem como a ampliação do público

atendido. A criação de um protocolo claro também reduziu as dúvidas dos organizadores, facilitando a gestão de

eventos complexos.

MANUAL PARA GESTÃO DE EVENTOS 
ACADÊMICOS, CIENTÍFICOS E CULTURAIS

Conclusão

O projeto de produção dos manuais de eventos da FE-Unicamp busca aprimorar a eficiência, a acessibilidade e a

sustentabilidade dos eventos, promovendo inclusão e respeito aos direitos humanos. A versão final do manual trará

avanços significativos para a gestão de eventos, alinhando-os às legislações de acessibilidade e sustentabilidade, e

poderá servir de referência para outras universidades que desejam modernizar suas práticas.
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