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Resumo

O projeto Organizagdo de Documentos Arquivisticos, desenvolvido pela equipe do
Arquivo Central/SIARQ através da metodologia Gestdo por Processos (GEPRO), foi
motivado pela necessidade de orientacbes para a gestdo de documentos arquivisticos
digitais produzidos e acumulados pelas secretarias das unidades/6rgaos da Unicamp,
visando minimizar problemas de recuperacdo de documentos, de estruturacdo de
arquivos, de armazenamento confiavel, da manutencdo da autenticidade e de
procedimentos de gestdo arquivistica tais como, preservacdo, avaliacdo e destinacdo
final. Seu desenvolvimento consistiu na revisdo do processo de organizacdo de
documentos arquivisticos, descrito no Manual Técnico de Organizacdo de Arquivos
Correntes e Intermediarios, (SIARQ, 2005), através do seu mapeamento, aplicacdo de
estudos em area piloto e de questionarios em 170 areas administrativas e académicas da
universidade, identificacdo de pontos de melhorias e na implementacdo destas, que
culminaram no redesenho do processo. Os resultados foram a atualizacdo do Manual,
sobretudo da se¢do destinada as “Recomendacdes para a organizagdo de documento
arquivistico digital em ambiente de produc@o”, a disseminagdo destas orientagdes em
cursos de capacitacdo para funcionarios, preparados por equipe do Arquivo
Central/SIARQ e oferecidos em parceria com a Agéncia de Formacdo e Capacitacdo da
Unicamp, tais como o de Organizagdo de Arquivos (voltado para técnicos) e o de
Gestdo Arquivistica de Documentos, estes ultimos inseridos no Programa de
Desenvolvimento Gerencial. Além disso, o trabalho tem subsidiado a elaboracéo de
instru¢es normativas do SIARQ, quando cabivel.
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