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Resumo

A Diretoria de Tratamento de Informagdo do SBU compete gerenciar , controlar o
tombamento e a Incorporacdo Patrimonial dos Materiais Bibliograficos do Sistema de
Bibliotecas da Unicamp, provenientes de compras, doacGes ou convénios. Com a
finalidade da melhoria dos servigos, foi criado um Banco de dados em Access, com a
funcdo de otimizar os procedimentos, 0s quais estavam com as informacdes dispersas,
dificultando a analise dos Processos Patrimoniais. O método utilizado é a conferéncia,
através da leitura integral dos documentos de cada Processo Patrimonial e das
informagdes das notas fiscais com o relatério gerado pelo Sistema de Tombamento do
SBU, buscando a consisténcia e exatiddo de toda tramitacdo dos Processos Patrimoniais,
e a completude dos elementos necessarios: a) Numeracao; b) Nota de Empenho; c) Nota
de liquidacdo de despesa; d) Nota Fiscal; e) Relatério de Tombamento, apds o qué,
serdo enviados a Incorporacdo Patrimonial da Universidade, finalizando com o
arquivamento do Processo Patrimonial. Como resultados, o programa centralizou as
informacdes, gerando relatérios com todas as informacdes pertinentes para uma tomada
de decisdo mais precisa.
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