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RESUMO: O objetivo deste trabalho é informar e auxiliar os funcionários da Unicamp durante a 
solicitação de prestadores e fornecedores de serviços e compra de materiais diversos,   
apresentando as diversas normas que devem ser atendidas pelas empresas terceirizadas durante a 
prestação de serviço na Universidade (Unicamp). É preciso que elas comprovem para a Prefeitura 
Universitária que têm um  registro legal (apresentação do CNPJ), além do vínculo empregatício 
dos profissionais que vão desenvolver o trabalho (Carteira Assinada). Após a avaliação, a 
contratada passará por uma integração ao ambiente da UNICAMP na qual será feita uma  
apresentação dos espaços físicos como restaurantes, banheiros, agências bancárias e regras 
internas e atendimento às Normas Relativas à Segurança e Meio Ambiente do Trabalho. Só 
depois é que os trabalhadores recebem o crachá que permite acesso ao local. È importante 
ressaltar que, visando garantir um ambiente seguro e melhor qualidade de vida no trabalho, a 
empresa terceirizada ainda recebe, durante a contratação, orientações sobre as principais 
disposições legais a ser atendida:  1) Normas Ambientais – no caso de pintura dos prédios, por 
exemplo, indicar o tipo de material que pode ser utilizado, como fazer o descarte dos resíduos, 
procedimentos e métodos de serviço seguro – para evitar dano ao meio ambiente; 2) Normas de 
Segurança e a Saúde no Trabalho – indicar e fiscalizar o cumprimento das normas de segurança 
como a utilização de EPI (Equipamento de Proteção Individual) e EPC (Equipamento de 
Proteção Coletiva) e visar a garantia de saúde dos trabalhadores; 3)  ABNT/NBR (Associação 
Brasileira de Normas Técnicas) comprovar a qualidade dos materiais que serão utilizados (ex. 
selo Inmetro), garantir a defesa do consumidor quanto à segurança (ex. mesas com pontas 
arredondadas). 
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